MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parand

INSTRUCAO NORMATIVA N2 02, DE 20 DE MARGCO DE 2026.

CONTROLADORIA INTERNA

Dispoe sobre a definicao de procedimentos, fluxos
e responsabilidades para identificacao e
divulgacao ativa de informacoes de interesse geral
ou coletivo no ambito do Municipio de Itaipulandia,
e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA, Estado do Parani, e a
CONTROLADORIA INTERNA, no uso de suas atribui¢coes legais e,

CONSIDERANDO os principios da publicidade, eficiéncia e transparéncia previstos na
Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a gestao transparente da informacgao
publica;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de divulgacao ativa de informagcoes de interesse
coletivo ou geral, independentemente de solicitacao;

CONSIDERANDO o fortalecimento do controle social e da governangca publica

municipal;
RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Esta Instrucao Normativa estabelece procedimentos, fluxos e

responsabilidades para a identificacao, organizagao e divulgacao ativa de informacgdes
de interesse geral ou coletivo no Portal Oficial do Municipio de ltaipulandia.

Art. 2° Para os fins deste Ato, considera-se:

| — Transparéncia ativa: disponibilizacao espontanea de informagées publicas,
iIndependentemente de requerimento;

Il - Informacao de interesse coletivo ou geral: aquela relacionada a gestao publica,
execucao de politicas publicas, uso de recursos publicos e prestacao de servigos a
populacao;

Il — Unidades administrativas: secretarias municipais, departamentos,
coordenadorias e demais orgaos da administragao direta e indireta.
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DAS INFORMACOES DE DIVULGACAO OBRIGATORIA ;mn

Qo

Art. 3° Deverao ser identificadas e divulgadas de forma ativa, no minimo: Ea_*f

S

Item Informacao Periodicidade o

I Estrutura organizacional e competéncias Anual ou quando E

houver alteracao s

& : M

Il Programas, acoes e projetos Anual E

I Execucao orgcamentaria e financeira Diariamente @

v Receitas do 6rgao Diariamente Eﬁ

Vv Classificacao orgcamentaria por natureza da receita Anual E

VI Lista dos inscritos em divida ativa Anual .;E

i Despesas do 6rgao Anual S

Vil Consulta de empenhos Diariamente E

IX Licitacdes, contratos, atas de SRP e termos aditivos Diariamente 8

0,

X Convénios, parcerias e transferéncias Diariamente :tiﬂ

Xl Remuneracao de servidores publicos Anual E

Xl Diarias e adiantamentos Diariamente %

X1 Gastos com cartao corporativo Mensal -

o

XV Plano de Contratac6es Anual — PCA Anual ™
XV Ordem cronoldgica de seus pagamentos e sua justificativa Diariamente
XVI Obras publicas, contenho situacao atual, data de inicio e fim de Mensal

vigéncia, empresa contratada e percentual concluido
XVII Relatério de Gestao ou atividades Anual
XVIII Relatério de Gestao Fiscal (RGF) Semestral
XIX Relatério Resumido de Execugédo Orcamentaria (RREQ) Bimestral
XX Lei Orcamentaria Anual (LOA) e Lei de Diretrizes Orgamentarias Anual
(LDO)

XXI Lei do Plano Plurianual (PPA) Quadrienal
XXII Servico de Informagéo ao Cidadao (e-SIC) Mensal
XXIII Informacdes sobre o atendimento da Ouvidoria Mensal
XXIV  Carta de Servigos ao Usuario Anual
XXV Lei Geral de Protegao de dados e seus regulamentos Anual ou quando
houver novas
normativas
XXVI Prestacao de contas Anuais ao TCE/PR Anual
XXVIl  Perguntas frequentes e orientagées ao cidadao Mensal
XXVIII  Enderecos e telefones atuais do Poder Executivo e e-mails Anual

institucionais
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XXIX  Atos Normativos proprios Diariamente
XXX Dados estatisticos de servigos publicos Mensal
XXXI Qutras informacdes de interesse coletivo produzidas ou Diariamente

custodiadas pelo Municipio ou oriundas de 6rgaos de controle e
novas normativas.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS DE IDENTIFICACAO
Art. 4° Compete as unidades administrativas:
| — Realizar levantamento continuo das informacodes produzidas;
Il — Identificar contelidos com potencial de interesse coletivo;
Il — Classificar informacdes conforme relevancia e periodicidade;
IV — Encaminhar os dados ao setor responsavel pela publicacao.
Art. 5° A identificacdo devera observar:
| — Interesse publico relevante;
Il - Impacto direto ao cidadao;
lll — Uso de recursos publicos;
IV — Frequéncia de demandas via Quvidoria e SIC;

V — Potencial de transparéncia e controle social.

CAPITULO IV
DO FLUXO DE PUBLICACAO

Art. 6° O fluxo de divulgacao ativa no Municipio de ltaipulandia obedecera as
sequintes etapas:

| — Producao ou atualizacao da informacao pela unidade responsavel;

Il — Validacao pela chefia imediata;

Il — Encaminhamento ao Setor de Comunicag¢ao Social e/ou Transparéncia;
IV — Revisao técnica e adequacao a linguagem cidada;

V — Publicacao no Portal Oficial;
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VI — Monitoramento e atualizacao periddica.

Art. 7° O fluxo sera formalizado por:

| - Formulario padrao de envio de conteudo;

Il — Definicao de responsaveis por secretaria por ato formal;
Il - Registro de prazos e atualizacées;

IV — Controle de versoes das informagoes publicadas.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 82 Compete as Secretarias Municipais:

| — Garantir veracidade, clareza e integridade das informacoes;
Il - Manter atualizacao continua;

lIl — Designar responsavel pela transparéncia setorial.

Art. 92 Compete ao Setor de Comunicagao Social:
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| — Padronizar a linguagem e apresentacao das informagdes;

Il — Garantir acessibilidade e clareza;

lIl - Publicar e organizar o conteudo no portal;

IV — Monitorar o cumprimento deste Ato.

Art. 10. Da verificagao prévia de conformidade e protecao de dados pessoais

Fica estabelecida a obrigatoriedade de verificacao prévia de conformidade legal, por
parte das unidades responsaveis, antes da divulgacao ativa de informacdes de
interesse geral ou coletivo, nos termos da legislacao vigente.

§1°2 A verificacao de que trata o caput devera assegurar a plena observancia aos
principios e diretrizes da Lei de Acesso a Informacao (LAI) e da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD), especialmente quanto a publicidade, transparéncia,
finalidade, necessidade e protecao de dados pessoais.

§2° Na hipétese de as informacdes a serem divulgadas conterem dados pessoais,
devera ser realizada, previamente, a devida anonimizacao, pseudonimiza¢ao ou outra
técnica adequada de tratamento de dados, de modo a impedir a identificacao direta ou
indireta do titular, ressalvadas as hipéteses legais de divulgacao.
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§3° Compete as unidades responsaveis pela produgao, guarda ou divulgacao das
informacoOes, adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais, bem como registrar, quando necessario, 0os procedimentos de tratamento
realizados.

§4° A divulgacao de informagdes em desacordo com o disposto nesta clausula sujeitara
0S responsaveis as sancdes administrativas cabiveis, sem prejuizo de outras
responsabilidades legais.

CAPITULO VI
DO MONITORAMENTO

Art. 11. O cumprimento sera monitorado por meio de:
| — Relatérios periodicos de atualizagao;

Il — Auditorias internas;

lIl — Indicadores de transparéncia;

IV — Avaliacao de acessos e demandas da populacao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Art. 12. As unidades administrativas terao prazo de 30 dias para adequacao.
Art. 13. Esta Instrucao Normativa podera sofrer alteragbes no decorrer do

exercicio financeiro, para adequagoes a novas normativas e regulamentacoes.

Art. 14. Casos omissos serao resolvidos pela Controladoria Interna ou orgao
equivalente.
Art. 15. Esta instrucao entra em vigor na data de sua publicacao.

ltaipulandia, Estado do Parana, 20 de marco de 2026.

Lindolfo Martins Rui Leomar Abegg
Prefeito Municipal de Itaipulandia Controlador Interno
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FLUXOGRAMA

FLUXO DE TRANSPARENCIA ATIVA
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E" Revisao Técnica e Linguagem Cidada
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Comunicacao Socal

L

FIM - Informacao Disponivel ao Cidadao
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Link de validacao de assinaturas

ASSINATURA ELETRONICA AVANCADA

N2\ DATA: CPF: Assinado por:
| 20/03/2026 - 15:44:08 (GMT-03:00) ***.333.219-** Leomar Abegg
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Link de validacao de assinaturas

Documento assinado eletronicamente com amparo legal, nos termos da Lei n 14.063/2020, que reconhece a validade
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