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DECRETO N° 236, DE 28 DE AGOSTO DE 2023.

4, DIARIO OFICIAL Dispée sobre a transi¢ao para o fim da tramitagcao
f@ ELETRONICO de documentos em formato fisico (papel) e
epicho 2406 e O estabelece diretrizes das assinaturas eletrénicas
op. 28 1 oF | 02 no ambito da administracdo publica do poder

executivo do Municipio de Itaipuldndia, e da
outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA, no uso de atribuicao que lhe
confere a Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO, o disposto no Decreto Municipal n° 206/2023, que dispde sobre a
adoc¢ao, no ambito do municipio de Itaipulandia, dos principios, regras e instrumentos para
o governo digital e para o aumento da eficiéncia publica, previstos na Lei Federal n°
14.129/2021, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, na Lei
Federal n® 14.063, de 23 de setembro de 2020 e na Lei Federal n® 14.129, de 29 de margo
de 2021;

CONSIDERANDO, a necessidade de racionalizagdo e otimizagao dos recursos publicos
disponiveis, para maior eficiéncia na execug¢ao de politicas publicas, programas e agées
de governo, objetivando a diminuigdo da compra e fluxo de papel, a economia de gastos
com transporte e guarda de processos, a facil rastreabilidade dos documentos, a
seguranga, a confiabilidade e a integridade da informacgao;

CONSIDERANDO, os principios da transparéncia, da finalidade, da razoabilidade, da
eficiéncia, da celeridade e do interesse publico;

CONSIDERANDO, a contribuicdo para a sustentabilidade ambiental e a necessidade de
se preservar os recursos naturais e o meio ambiente;

CONSIDERANDO, a necessidade de substituir, gradativamente, a produgédo e a
tramitacdo de documentos para formato, exclusivamente, digital,

DECRETA:
CAPITULO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelece diretrizes para a transicdo para o fim da tramitagéao de
documentos em formato fisico (papel), conforme Capitulo Il deste Decreto.
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Art. 2° Estabelece as diretrizes de assinaturas eletrénicas e estabelece no
ambito da administracdo publica do poder executivo do municipio de Itaipulandia
atendendo ao disposto nos art. 8° e 9° do Decreto Municipal n°® 206/2023 e regulamenta
o art. 5° da Lei Federal n® 14.063/2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura
eletrébnica nas interagbes e nas comunicagdes digitais entre 6rgdos e entidades da
administragao publica municipal e entre estes e os cidadaos.

CAPITULO II
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 3° O Municipio de ltaipulandia passara a adotar mecanismos para que
seja adotada a tramitagdo de documentagcdo por meio de interacdo eletrénica, ato
praticado por particular ou por agente publico, por meio de edigdo eletronica de
documentos ou de agdes eletrénicas, com a finalidade de:

|.  adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir ou declarar direitos;
Il.  impor obrigagdes; ou

[ll.  requerer, peticionar, solicitar, relatar, comunicar, informar, movimentar, consultar,
analisar ou avaliar documentos, procedimentos, processos, expedientes, situacdes
ou fatos.

Art. 4° Este Decreto aplica-se na interagao eletrénica entre:

I.  os orgaos e entidades da administracdo publica municipal que utilizardo a
assinatura eletrénica como meio de interagir;

. as pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, diretamente ou por meio de
procurador ou representante legal, e os entes publicos elencados no inciso | do
caput deste artigo; e

[ll.  osentes publicos elencados no inciso | do caput deste artigo e os entes dos demais
Poderes e entes federativos.

Paragrafo Unico. O teor deste Decreto néo se aplica:
I. aos processos judiciais;
[I.  a interagao eletrdnica:
a) entre pessoas fisicas ou juridicas de direito privado;
b) na qual seja permitido o anonimato;
c) na qual seja dispensada a identificacao do particular.

Ill.  as hipoteses nas quais deva ser dada garantia de preservagéo de sigilo da
identidade do particular na atuagao perante o ente publico.

Art. 5° A validacao destes documentos podera acontecer por meio de:
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|.  assinatura eletrénica simples:
a) que permite identificar o seu signatario;

b) que anexa ou associa dados a outros dados em formato eletrénico do
signatario.

Il.  assinatura eletrénica avangada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICP-
Brasil ou outro meio de comprovagao da autoria e da integridade de documentos
em forma eletrénica, desde que admitido pelas partes como valido ou aceito pela
pessoa a quem for oposto o documento, com as seguintes caracteristicas:

a) esta associada ao signatario de maneira univoca;

b) utiliza dados para a criagdo de assinatura eletrénica cujo signatario pode,
com elevado nivel de confiancga, operar sob o seu controle exclusivo;

c) esta relacionada aos dados a ela associados de tal modo que qualquer
modificacao posterior é detectavel.

[ll.  assinatura eletrénica qualificada: que utiliza chaves criptograficas de um
certificado digital, com o objetivo de identificar o signatario, proteger as
informacgdes e conferir validade juridica, através de um Certificado digital, nos
padrées estabelecidos pelo ICP-Brasil.

Art. 6° As assinaturas eletrdnicas serdo utilizadas conforme o grau de
especificidade de cada documento e grau de sigilo conforme classificacdo abaixo:

I.  assinatura simples:

a) solicitacdo de agendamentos, atendimentos, anuéncias, autorizacdes e
licencas para a pratica de ato ou exercicio de atividade;

b) realizagcé@o de autenticacao ou solicitagcdo de acesso a sitio eletrénico oficial
que contenha informagodes de interesse particular, coletivo ou geral, mesmo
que tais informagdes nao sejam disponibilizadas publicamente;

c) envio de documentos digitais ou digitalizados e o recebimento de numero de
protocolo decorrente da agao;

d) participacao em pesquisa publica; e

e) requerimento de beneficios assistenciais, educacionais, entre outros.

[I.  Assinatura eletrénica avancada:

a) as interagdes eletrénicas entre pessoas fisicas ou pessoas juridicas de direito
privado e os entes publicos que envolvam informagdes classificadas ou
protegidas por grau de sigilo;
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b) a manifestacdo de vontade para a celebragdo de contratos, convénios,
acordos, termos e outros instrumentos bilaterais ou plurilaterais congéneres;

c) os atos relacionados ao autocadastro, como usuario particular ou como
agente publico, para o exercicio de atribuicées, em sistema informatizado de
processo administrativo eletrénico ou de servigos;

d) as declaragoes prestadas em virtude de lei que constituam reconhecimento
de fatos e assungéo de obrigagées;

e) o envio de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a
procedimentos administrativos ou medidas de fiscalizacéo; e

f) a apresentagdo de defesa e interposicio de recursos administrativos:

g) assinaturas de empenhos, contratos, memorando, oficios, decretos, portaria,
Leis, pareceres, processos licitatérios, requerimentos, requisicdes, termos,
acordos, convénios e instrumentos afins.

lll.  assinatura eletronica qualificada:

a) os atos assinados pelo (a) Prefeito (a) Municipal que nao se enquadram no inciso
Il deste artigo; e

b) as demais hipdteses previstas em lei.

§ 1°. A autoridade maxima do 6rgédo ou da entidade podera estabelecer o uso
de assinatura eletrénica em nivel superior ao minimo exigido no caput deste artigo, caso
as especificidades da interagao eletrénica em questdo o exijam.

§ 2°. A exigéncia de niveis minimos de assinatura eletrénica nao podera ser
invocada como fundamento para a ndo aceitagdo de assinaturas realizadas
presencialmente ou derivadas de procedimentos presenciais para a identificacdo do
interessado.

Art. 7° A administragao publica municipal adotara mecanismos com vistas
a prover aos usuarios a capacidade de utilizar assinaturas eletrénicas para as interagées
com entes publicos, respeitados os seguintes critérios:

| para a utilizagdo de assinatura simples, o usuario devera realizar seu cadastro pela
internet, mediante autodeclaracéo validada em bases de dados governamentais;

Il.  para a utilizagdo de assinatura avancgada, o usuario devera realizar o cadastro com
garantia de identidade a partir de validador de acesso digital, autorizado pelo
Municipio.

Art. 8° Os usuarios séo responsaveis:
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l.  pela guarda, pelo sigilo e pela utilizagdo de suas credenciais de acesso de seus
dispositivos e dos sistemas que proveem os meios de autenticacdo e de
assinatura; e

Il.  por informar ao ente publico possiveis erros, usos ou tentativas de uso indevido.

Art. 9° Em caso de suspeigdo de uso indevido das assinaturas eletrénicas
de que trata este Decreto, a administrag&o publica Municipal podera suspender os meios
de acesso das assinaturas eletrénicas possivelmente comprometidas, de forma individual
ou coletiva.

CAPITULO Il
DA TRANSIGAO PARA O FIM DA TRAMITAGCAO DE DOCUMENTOS EM
FORMATO FiSICO (PAPEL)

Art. 10. A partir da publicagdo deste Decreto os documentos abaixo
relacionados deverao ser os tramitados preferencialmente via eletrénica no ambito da
Administragdo Municipal:

| certificagdo de Notas Fiscais para pagamento;
Il.  contratos;
lll.  decretos;
V.  empenhos;
V. memorandos internos;
VI.  pareceres de qualquer natureza:
VII.  portarias:
VIIl.  processos licitatorios;
IX.  requerimentos de contribuintes:
X.  requerimentos de servidor publico municipal;

Xl.  requisicdo de materiais e servicos; e
XIl. termos, acordos, convénios e instrumentos afins.
Art. 11, Os atos processuais eletrénicos de que trata este Decreto serdo

elaborados em meio digital e assinados eletronicamente e tramitarao eletronicamente na
plataforma denominado Printer Cloud e seus respectivos maédulos e aplicativos,
contratada pelo Contrato n°® 279/2020.

§ 1° O fornecimento das condigbes técnicas necessarias para o cumprimento
integral do disposto neste Decreto fica a cargo da Secretaria Municipal de Administracio
por meio do Departamento de Tecnologia e Informacio.
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§ 2° A assinatura eletronica é de uso pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.

§ 3° Presumir-se-a de autoria do usuario os atos praticados em sua identificacdo
e senha pessoal.

Art. 12. Os responsaveis pelas unidades administrativas deverao
estabelecer as condigées para o devido cumprimento do disposto neste Decreto, inclusive
a verificagao diaria no aplicativo Printer Flow dos processos digitais pendentes de
providéncias.

Art. 13. Os pedidos protocolados em formato fisico poderao ser digitalizados
pelo setor de protocolo para tramitagao interna, atendendo ao disposto neste Decreto.

Paragrafo tinico. O uso inadequado do processo administrativo eletrénico esta
sujeito a apuragéao de responsabilidade civil e criminal, bem como a aplicacédo de sangées
administrativas.

Art. 14. A Administragdo Municipal ira nomear uma comissio, composta por
um representante de cada Secretaria Municipal, que ficara responsavel pela avaliagdo e
monitoramento da transicdo da tramitagdo de documentos em formato fisico para o
eletrénico, que tera suas atribuicdes definidas na portaria de nomeagéo, a qual tera o
prazo de 60 (sessenta) dias para emitir relatério dando parecer acerca do prazo final a ser
estipulado para o fim da tramitagdo de documentos fisicos no ambito da Administragédo
Municipal.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Itaipulandia, Estado do Parana, 28 de agosto de 2023

Cleide Inés Griebeler Prates
Prefeita Municipal
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