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1. INTRODUGAO

O Plano Anual de Atividades de Controle Interno para o exercicio de 2023 estabelece os tépicos a serem
abordados e o cronograma de acompanhamento e auditorias a serem realizadas nas Unidades Administrativas do
Municipio de Itaipulandia. Os trabalhos a serem realizados visam assegurar agdes preventivas e de orientagao as
respectivas unidades, com o intuito de propiciar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, publicidade
e transparéncia das gestbes administrativa, orcamentaria, financeira e patrimonial.

O presente Plano Anual tem como objetivo identificar possiveis riscos inerentes a gestao administrativa e a
realizagédo de auditorias preventiva, operacional e de conformidade.

As auditorias e acompanhamentos tem como objetivo identificar e avaliar e identificar possiveis gargalos, erros,
pontos falhos, inconsisténcias e também possiveis fraudes que possam ocasionar danos ao erario.

Os procedimentos e técnicas de controle a serem aplicadas na consecucéo dos objetivos do referido Plano Anual
se constituirdo em um conjunto de verificagdes e averiguagdes que fornecerdo subsidio para obtencdo de
evidéncias ou provas para fundamentar os resultados e relatérios das agdes de auditorias realizadas.

Nesse contexto, as acoes dispostas neste Plano Anual de Controle Interno, serao realizadas com incumbéncia de
verificar e avaliar os processos e tramites e a eficiéncia administrativa durante o ano de 2023.

A definicdo das unidades administrativas e dos processos a serem auditados e fiscalizados levara em
consideragado aspectos de maior relevancia, uma vez que considerando-se a ampla gama de fiscalizagbes e
controles exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, sabidamente maior do que a capacidade
operacional desta Controladoria por conta da estrutura reduzida da mesma, serao utilizados critérios diversos para
selecionar, dentre todas as analises e acompanhamentos exigidos, quais seriam as realizadas e em que
condigdes.

2. FUNDAMENTAGAO

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicdo Federal, nas normas Gerais de Direito
Financeiro contidas na Lei Federal n. 4.320/64, na Lei Complementar n. 101/00, na Lei Orgénica do Municipio e
das demais normas pertinentes. A elaboragcéo do Plano Anual de Controle Interno (PACI) para o exercicio de 2023
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e sua fundamentacgao juridica encontra respaldo nas seguintes legislagdes: I. Artigos 31, 70 e 74 da Constituicao
Federal de 1988; Il. da Constituicdo Estadual do Estado de PARANA:; lII. Artigos 59 da Lei Complementar Federal
n. 101/2000; IV. Artigos 75 a 80 da Lei Federal n. 4.320/1964; V. Artigo 113 da Lei Federal n. 8.666/93; VI, da
Instrugéo n. 89/2013 do Tribunal de Contas do Estado de Parana.

3. FINALIDADE DA AUDITORIA

A auditoria tem a finalidade principal de avaliar o cumprimento ante a legalidade dos procedimentos administrativos
e/ou das Instru¢cdes Normativas, baseadas nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e
eficacia, bem como recomendar e sugerir agdes corretivas para os problemas detectados, cientificando aos
auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes.

4. ORIENTAGOES GERAIS

Esse Plano Anual de Controle Interno (PACI) para o ano de 2023 tem como fungao delimitar as atividades a serem
realizadas no ambito da Controladoria Geral, dispondo sobre as deficiéncias e necessidades verificadas na
municipalidade.

O PACI consiste em atividades correlatas ao Controle Interno, tais como: | - Normatizagdo de procedimentos
efetuados pela municipalidade, bem como o cumprimento dessas normas; Il - Observagdo da legislagdo
orcamentaria e acompanhamento de sua execucao; lll - Acompanhar os processos de prestagao de contas das
Secretarias Municipais; IV — Verificacdo de procedimentos licitatérios, bem como, de contratos deles decorrentes;
V - Acompanhamento do Portal da Transparéncia; VI - Acompanhamento de aplicacdo dos indices legais e
constitucionais; VIl - Auxilio e acompanhamento de fiscaliza¢des por parte do Controle Externo.

5. OBJETIVOS GERAIS

Sao objetivos gerais do PACI 2023: I. Elaborar e revisar Instrugées Normativas relativa a Controladoria Geral; 1.
Assessorar as demais Secretarias Municipais para elaboragédo de suas Instru¢des Normativas, caso houver; lll.
Aumentar os indices de ftransparéncia do Municipio de ltaipulandia/PR, por meio de manutencdo e
desenvolvimento do Portal da Transparéncia; IV. Promover a cultura da transparéncia e garantia do acesso as
informagdes publicas; V. Produzir andlises técnicas nos processos encaminhados a Controladoria Geral; VI.
Acompanhar os pontos de controles porventura indicados pelo Controle Externo; VII. Acompanhar e assessorar
as Secretarias Municipais; VIII. Elaborar quadrimestralmente o Relatério do Controle Interno da Srs. Prefeita, em
concorréncia com a auditoria interna; IX. Executar as atividades necessarias ao cumprimento dos objetivos
especificos; X. Executar outras demandas provenientes de 6rgaos externos e demais Secretarias.

6. OBJETIVOS ESPECIFICOS

O Controle Interno tem como objetivos especificos: |. Elaborar as Instrugcdes Normativas préprias do Sistema de
Controle Interno; Il. Identificar os procedimentos existentes no ambito da Controladoria Geral cuja normatizagéo
seja necessaria e elaborar as Instrugdes Normativas cabiveis; Ill. Assessorar as demais Secretarias Municipais
para a criacéo e revisdo de normas, adequando os procedimentos internos dos 6rgaos; IV. Acompanhar se as
areas responsaveis pelo fornecimento de informagdes referentes a Lei de Acesso a Informacgao estdo cumprindo
0 prazo estipulado nas normas vigentes; V. Produzir analises técnicas relacionadas as atividades de controle
interno e as relacionadas as anadlises de conformidade, orientando as demais Secretarias Municipais para o
desenvolvimento e continuidade das ag¢des e processos de trabalho nas atribuigdes proprias da Administragédo
Publica Municipal; VI. Auxiliar e acompanhar as fiscalizagbes dos 6rgdos de Controle Externo; VII. Propor, no
ambito das analises técnicas de conformidade, a adogao de medidas preventivas e corretivas referente a métodos
e processos de trabalho utilizados, visando o seu aprimoramento, bem como as ag¢des necessarias a corregao das
desconformidades, se encontradas; VIIl. Subsidiar a alta administragédo, através das atividades relacionadas ao
controle interno e as relacionadas as analises de conformidade, com informagdes que Ihes facilitem a consecucéo
dos objetivos do 6rgdo; IX. Realizar diligéncias para promover operagdes e levantamento de informagdes em geral,
especificamente para as atividades relacionadas ao controle interno e as relacionadas as andlises de

SELO DE AUTENTICACAO-

Diario Oficial assinado eletronicamente
m com o padréo ICP-BRASIL.
[ @ | Pagina 7
{ Esta entidade publica municipal
da a garantia de autenticidade deste
documento desde que visualizado

através do site oficial.



De acordo com a LEI MUNICIPAL 1.234/2012

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA - PR

SEGUNDA-FEIRA, 23 DE JANEIRO DE 2023 ANO: IX | EDICAO N°: 2258- 59P4g(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

conformidade; X. Realizar analises das prestagbes de contas dos recursos concedidos a titulo de adiantamento;
Xl. Realizar analises por amostragem dos recursos repassados ao terceiro setor.

7. SELEGAO DE AMOSTRAS

A selegcdo das amostras de processos administrativos, empenhos, prestacdes de contas do terceiro setor,
processos licitatorios e outros elementos alvo de fiscalizagao, analise, auditoria, controle e acompanhamento
levara em consideragao os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco, sendo que:

1) Materialidade: representa o montante de recursos orcamentarios ou financeiros/materiais alocados e/ou o
volume de bens e valores efetivamente geridos em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa,
sistema, contrato, atividade, processo, procedimento ou agéo);

Il) Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por uma questdo, situagdo ou unidade
administrativa em relagdo a atividade desenvolvida pela municipalidade, ou ao processo e/ou procedimento
realizado por 6rgéo da administracao direta do executivo municipal;

lll) Criticidade: representa as situagdes criticas efetivas ou potenciais a serem controladas, identificadas em uma
unidade organizacional alvo de fiscalizagdo. Trata-se da composicdo dos elementos referenciais de
vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais latentes etc., podendo ser
estabelecidos por critério desta Controladoria ou por conta de apontamentos anteriores de controle interno e
externo;

IV) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de procedimentos, processos e agbes do
executivo, sendo medido em termos de consequéncias e probabilidades. A quantidade de amostras — ou a
totalidade dos objetos de analise — serdo definidas caso a caso, conforme o tipo de documento ou o tipo de exame
a ser realizado.

8. VIGENCIA DO PACI
Os trabalhos serao iniciados a partir do dia 24 de janeiro de 2023 e transcorrerdo até o final do exercicio financeiro
de 2023.

9. CRONOGRAMA DOS TRABALHOS PARA O ANO DE 2023
Os trabalhos seréo desenvolvidos pela equipe de auditoria, tendo como linha mestra de referéncia os pontos
abaixo delineados, na forma do Anexo | - CRONOGRAMA ANUAL DE AUDITORIA — EXERCICIO DE 2023.

10. CONCLUSAO

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execucgao dos trabalhos poderéo sofrer alteragbes em
funcédo de algum fator que inviabilize a sua realizacdo, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos,
congressos e capacitagdes), atendimento ao Tribunal de Contas do Estado ou outro érgdo de controle externo,
assim como atividades nao previstas. O resultado das atividades de Auditoria sera levado ao conhecimento do
Chefe do Poder Executivo e aos Secretarios das pastas envolvidas nos sistemas para que tomem conhecimento
e adotem as providéncias que se fizerem necessarias. As constatagdes, recomendacgdes e pendéncias fardo parte
do relatério de Auditoria. Quando se fizer necessario, sera solicitado parecer juridico da Procuradoria Municipal.

ltaipulandia-PR, 23 de janeiro de 2023.

LEOMAR ABEGG
CONTROLADORIA GERAL
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ANEXO I - CRONOGRAMA ANUAL DE AUDITORIA — 2023

Atividades/acoes

JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET

Auxiliar no processo
de planejamento
municipal
realizando
orientacdoes quando
solicitado, no
planejamento PPA,
LDO e LOA

OUT | NOV | DEZ

Acompanhamento e
auxilio na execucao
das audiéncias
publicas do PPA,
LDO e LOA

Conforme agendamento da Secretaria de Planejamento e Contabilidade

Acompanhamento
das despesas com
pessoal e
acompanhamento
na regularidade de
pagamento de horas
extras

Verificaciao da
manutencio de
cadastro imobiliario
atualizado e do
cadastro mobiliario

Acompanhamento
do controle da divida
ativa e promocao da
cobranca

Acompanhamento
do controle da
prescricao da divida
ativa regularmente
inscrita

Acompanhamento
da concessao de
adiantamentos e
pagamento de
diarias
Acompanhamento
do controle de

receitas e despesas
relacionadas com o
FUNDEB

Acompanhamento
das conciliacoes
bancarias e
regularizacio dos
saldos

Acompanhar a
regularidade e
integralidade das
publicacoes da
RREO

Atuacao na geracao e
consolidacio dos

i
2
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demonstrativos
exigidos pela LRF —
LCN° 101/2000

Acompanhamento
das entradas e
saidas de materiais
do almoxarifado e
definicao de normas
e regulamentos para
casos de extravio e
furto de bens

Acompanhamento
do controle de
entradas e saidas
individualizadas de
materiais de
consumo,
verificando a
consisténcia
permanente dos
registros e possiveis
anomalias de
consumo

Verificacao da
existéncia de
procedimentos
licitatorios
devidamente
formalizados

Acompanhamento
de eventuais
alteracoes
contratuais

Apuracio de editais
com clausulas
restritivas

Pesquisar eventuais
fracionamentos
licitatorios

Analisar
contratacoes diretas
por emergéncia nao
caracterizada

Acompanhamento
do encaminhamento
dos demonstrativos
legais dos atos de
pessoal ao Tribunal
de Contas

Acompanhamento

sobre concessiao de
vantagens pessoais,
direitos e adicionais
a remuneracio e

promocoes
Acompanhamento
do limite das

T,
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despesas com
pessoal

Acompanhamento
da elaboracio e
publicaciao dos
Relatorios de Gestao
Fiscal - RGF

Acompanhamento

das realizacoes de
audiéncias publicas
para avaliacao das

metas fiscais,
resultado
orcamentario e

financeiro e do
resultado nominal e
primario

Conforme agendamento da Secretaria de Planejamento e Contabilidade

Acompanhamento
do gerenciamento
das acdes voltadas
para oferta de
merenda escolar

Acompanhamento
do gerenciamento
das acdes voltadas
para oferecimento
do transporte
escolar

Monitoramento do
controle dos gastos
com ensino infantil e

fundamental, no
limite de 25% da
receita de impostos e
transferéncias

Monitoramento do
controle de gastos
decorrentes das
receitas do
FUNDEB, com vistas
a aplicacao de 60%
dos recursos na
remuneracio dos
profissionais do
magistério e de 95%
dos recursos no

exercicio do
recebimento
Acompanhamento

do Conselho de
Acompanhamento e
Controle Social do
FUNDEB - ato de

nomeacao dos
membros,
regularidade de
reunioes
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Acompanhamento
do Conselho
Municipal de
Educacio — ato de
nomeacao dos
membros,
regularidade das
reunioes

Acompanhamento
do Comité Municipal
do Transporte
Escolar — lei de
criacao, ato de
nomeacao dos
membros

Acompanhamento
da distribuicio e
controle de
medicamentos e de
material médico
(aquisicao,
armazenamento e
fornecimento)

Acompanhamento e
estabelecimento de
normas aplicaveis a
destinaciao de
residuos do lixo
hospitalar

Acompanhamento
dos repasses aos
Consorcios
Intermunicipais de
Saude

Acompanhamento
das condicoes de
salubridade e da
estrutura dos
iméveis sede de
unidades de saude

Acompanhamento
do recebimento e
execuciao dos
recursos referente
ao PAB fixo e
variavel

Acompanhamento
do controle de gastos
com assisténcia
social, em especial
dos recursos
vinculados
recebidos pelo
municipio

Conferéncia da
existéncia de
cadastro atualizado
para controle no

7
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atendimento a
beneficiarios das
acoes de assisténcia
social

Acompanhamento
da entrega da
prestacio de contas
anual ao TCE/PR

Acompanhamento
da entrega dos dados
eletronicos do SIM-
AM

Acompanhamento
do encaminhamento
pelo Poder
Executivo da
prestacio de contas
anual para o
legislativo

Acompanhamento
na solucao de
desvios e
desobediéncias as
normas, detectadas
pelo TCE/PR em
processos de
apuracao (PCA,
Inspecoes,
Auditorias,
representacoes e
outros)

Conforme demanda do TCE/PR

Acompanhamento
do gerenciamento
dos contratos de
prestacio de
servicos
terceirizados
(telefonista,
recepcionista, copa,
manutencio,
vigilancia,
seguranca,
motorista)

Manutenciao de
controle de gastos
com energia elétrica,
agua e telefonia)

Acompanhamento
da realizacio de
manutencoes
preventivas e
corretivas em
veiculos e
equipamentos
utilizados nos
servicos de apoio
Verificacao da
existéncia de

T

SELO DE AUTENTICAGAO

Diario Oficial assinado eletronicamente

com o padrdo ICP-BRASIL.

Estd entidade publica municipal

da a garantia de autenticidade deste

documento desde que visualizado
através do site oficial.

Pagina 13



De acordo com a LEI MUNICIPAL 1.234/2012

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA - PR

SEGUNDA-FEIRA, 23 DE JANEIRO DE 2023 | ANO: IX \ EDICAO N°: 2258- 59Pag(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

controle de pecas e
pneus utilizados,
bem como de
consumo de
combustiveis e de
quilometragem
percorrida

Controle para evitar
pagamento de horas
extras
desnecessarias e de
gratificacoes em
desacordo com as
normas

Acompanhamento
do cumprimento de
normas e prestacio

de contas de
convénios e
parceiras
Verificacao da
capacitacio,
competéncia e
regularidade do
exercicio dos
profissionais

técnicos envolvidos
no planejamento,

execucao e
fiscalizacido do setor
responsavel por
obras
Acompanhamento
dos procedimentos e
adequacio de
rotinas dos editais
de licitaciao

S

destinados a obras
(fase interna e
externa)

Existéncia de
procedimentos
quanto a fiscalizacao
de obras,
responsabilidades,
atribuicoes,
responsabilidade
civil e garantias

Acompanhamento e
controle dos
registros de acordo
com a Instrucao
Normativa n°.
084/2012,
especificamente
para o Modulo de
Obras Publicas com
énfase nas

T,
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informacoes de cada

obra, orcamento
base, planilha
orcamentaria,

medicdes, registros
fotograficos, termos

de paralisacio,
recebimentos
provisério e
definitivo
exprimindo com
confianca e

fidedignidade a real
situacao da licitacio,
da contratacio e da
execucio da obra
Caberao, ainda, como trabalho de Controle Interno, os atendimentos extraordinarios, advindos no decurso do
presente plano.

Caracterizam-se como atendimentos extraordinarios as eventuais demandas de Controle Interno surgidas dos
6rgaos externos, como Tribunal de Contas do Estado do Parand, Tribunal de Contas da Unido, Ministérios Publico
do Estado do Parana, Ministério Publico Federal, entre outros, além daquelas do préprio Municipio de Itaipulandia-
Pr.

Obs.: O cronograma podera ser alterado, mediante prévia autorizagdo superior, em virtude de fatores internos e
externos que prejudiquem ou alterem a sua realizagao.
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