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1. APRESENTACAO

O presente Manual de Identidade Visual da Comunicacao Institucional
estabelece normas e diretrizes para a utilizacdo correta dos elementos visuais da
administracao publica.

Seu objetivo é garantir:

e padronizacao da comunicagao institucional,

» fortalecimento da identidade publica;

* reconhecimento imediato da gestao;

* clareza e profissionalismo nas comunicacdes oficiais;
e transparéncia na comunicagao com a populacao.

Este manual deve ser utilizado por:
e assessorias de comunicacao
e Secretarias municipais
o departamentos administrativos
« fornecedores de material grafico
e agéncias de publicidade contratadas

2. OBJETIVOS DO MANUAL

O manual busca:

Padronizar toda comunicagéo visual da administragéo.
Garantir o uso correto do brasao institucional.
Estabelecer regras de cores, tipografia e composicao.
Orientar a producao de materiais institucionais.

a bk w0 Dbdp e

Fortalecer a identidade visual do governo municipal.

3. IDENTIDADE INSTITUCIONAL

A identidade institucional da administracao publica representa:



e 0 poder publico municipal

e a histéria e simbolos do municipio
« acredibilidade da gestédo publica
e 0 COMpPromisso com a populacao

Seu principal elemento é o Brasdo Oficial do Municipio, simbolo maximo da
identidade institucional.

4. ELEMENTOS DA IDENTIDADE VISUAL

A identidade visual € composta por:
Elementos principais

* Brasao oficial do municipio

* Nome institucional do municipio

* Tipografia institucional

* Cores oficiais

Elementos complementares

* grafismos institucionais

* padroes visuais

* icones institucionais

* elementos de comunicagcao publica

5. BRASAO OFICIAL DO MUNICIPIO




O brasao municipal € o principal simbolo institucional e deve ser utilizado de forma
padronizada em todos os materiais oficiais.

AplicagGes principais:

» documentos oficiais

* materiais institucionais

* sites governamentais

* redes sociais oficiais

e campanhas institucionais

* placas publicas

* uniformes institucionais

E proibida qualquer alterac&o na estrutura original do brasao.

6. AREA DE PROTECAO DO BRASAO

Deve existir uma area minima de respiro ao redor do brasao.
Regra geral:

Area minima = altura do escudo x 0,25

Nenhum elemento gréafico pode invadir essa area.

7. TAMANHO MINIMO

Para garantir legibilidade:
Impresséao

Tamanho minimo: 25 mm de largura
Digital

Tamanho minimo: 120 px de largura

8. VERSOES DO BRASAO

O braséao pode ser aplicado em diferentes versoes:

Versao oficial colorida



Uso preferencial em materiais institucionais.
Versdo monocromética

Para aplicagcbes em uma Unica cor.

Versao preto e branco

Para documentos oficiais.

9. USOS INCORRETOS DO BRASAO

E proibido:

X distorcer proporcdes

X alterar cores

X aplicar efeitos visuais

X alterar tipografia do brasao
X aplicar sombra ou relevo

X girar o simbolo

10. CORES INSTITUCIONAIS

As cores oficiais sdo derivadas da bandeira do municipio.

Exemplo de paleta institucional:
Verde institucional

RGB: 0/ 122 /61 HEX: #007A3D
Amarelo institucional



RGB: 255/ 196 / 0 HEX: #FFC400
Azul institucional

RGB: 0/ 83/ 155 HEX: #00539B
Branco institucional

RGB: 255/ 255/ 255

11. CORES COMPLEMENTARES

Para materiais graficos podem ser utilizadas cores auxiliares:
e azul claro institucional

* cinza institucional

* verde claro institucional

Deverd ser respeitado a predominancia das cores oficiais.

12. TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL

A tipografia padroniza toda a comunicacao oficial.

Fonte principal
Montserrat

Uso:

* titulos

e chamadas

* documentos institucionais

Fonte secundaria

Open Sans

Uso:

* textos corridos

* documentos administrativos
* publicacoes digitais



13. PADROES TIPOGRAFICOS

Hierarquia de texto:

Titulo principal

SUBTITULO

Texto institucional

Evitar o uso excessivo de fontes diferentes.

14. GRAFISMOS INSTITUCIONAIS

Os grafismos representam dinamismo e comunicacao publica.
Podem ser utilizados:

* icones de comunicagao

e padroes visuais institucionais

* elementos inspirados na bandeira municipal

15. APLICACAO EM DOCUMENTOS OFICIAIS

O brasao deve aparecer:

e cabecalho de documentos
* decretos

* portarias

* oficios

* memorandos

Estrutura padrao:
Brasao

Nome do Municipio
Secretaria responsavel



16. PAPEL TIMBRADO

Estrutura:
Topo da pagina:
Brasdo + nome institucional

Municipio de ltaipulandia
Estado do Paranéa

Rodapé:

Endereco oficial
Telefone
Site institucional

Rua S&o Miguel do Iguacu, n° 1891 — Centro — Itaipulandia — PR
gabinete@itaipulandia.pr.gov.br www.itaipulandia.pr.gov.br

17. ASSINATURA DE E-MAIL

Modelo padréo:
Nome completo
Cargo

Secretaria

Telefone institucional
Website da prefeitura

18. REDES SOCIAIS INSTITUCIONAIS

A comunicacdao digital deve manter o padréo visual.
Aplicacao obrigatoria:

* brasao oficial


mailto:gabinete@itaipulandia.pr.gov.br
http://www.itaipulandia.pr.gov.br/

* cores institucionais
* tipografia padronizada

19. POSTS INSTITUCIONAIS

Elementos recomendados:

e titulo claro

* imagem institucional

* brasao ou assinatura visual
e identidade cromética oficial

20. BANNERS E MATERIAIS PUBLICITARIOS

Devem conter:

* brasao institucional

* nome do municipio

* secretaria responsavel

21. IDENTIFICACAO DE SECRETARIAS

As secretarias podem utilizar:

Brasdao + Nome da Secretaria

Exemplo:

Municipio de ltaipulandia

Secretaria de Saude



22. UNIFORMES INSTITUCIONAIS

Os uniformes devem conter:
* brasao bordado ou impresso
* nome da secretaria

e cores institucionais

23. VEICULOS OFICIAIS

A padronizacéo deve conter:
* brasao do municipio

* nome da secretaria

* telefone institucional

24. PLACAS INSTITUCIONAIS

Devem conter:
Braséo

Nome da Prefeitura
Nome da Secretaria

25. SINALIZACAO INTERNA

Utilizar:

* tipografia institucional

* cores oficiais

* pictogramas padronizados



26. CAMPANHAS INSTITUCIONAIS

Toda campanha deve:

* respeitar identidade visual
e usar brasao institucional

* manter padrao cromatico

27. RESPONSABILIDADE PELO USO DA MARCA

A responsabilidade pela aplicacédo correta da identidade visual € da:

Assessoria de Comunicagao Social

28. AUTORIZACAO DE USO

Qualguer uso externo da identidade visual deve ser autorizado pela administracédo
municipal.

29. ATUALIZACAO DO MANUAL

Este manual poderd ser atualizado sempre que necessario para acompanhar
evolugdes institucionais.

30. DISPOSICOES FINAIS

O cumprimento deste manual € obrigatorio para todos os 6rgdos da administragéo
publica municipal.



